
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. จัดทำข่าวเผยแพร่ประชาสัมพันธ ์

เผยแพร่ทาง FACEBOOK และ WEBSITE ของ สวศ. 
(หลังจากติดตามสถานการณ์ภายใน 1 - 3 วัน) 

ขั้นตอนการติดตามสถานการณ์สินค้าปลานิล 

2. ขออนุมตัิเดินทางไปราชการ 
(ระยะเวลา 5 - 7 วัน) 

3. สืบค้น/รวบรวมข้อมูล/สมัภาษณต์ิดตามสถานการณ์สินค้า 
(ระยะเวลา 7 - 10 วัน) 

5. ประมวลผล/วิเคราะห์ข้อมูล/สรุปผลการตดิตามสถานการณ์สินคา้ 
 (หลังจากจัดทำข่าวภายใน 3 - 5 วัน) 

 
 

6. จัดทำรายงานการเดินทาง 
และใบสำคัญค่าใช้จ่ายต่างๆ 

(ระยะเวลา 10 วัน)  

1. เตรียมแผนการดำเนินงาน 
(ระยะเวลา 20 วัน) 



คู่มือขั้นตอนการติดตามสถานการณ์สินค้าปลานิล 

1. เตรียมแผนการดำเนินงาน ระยะเวลา 20 วัน 

 - กำหนดสินค้าที่จะติดตามสถานการณ์ด้านการผลิตและการตลาด โดยพิจารณาสินค้าที่สำคัญ เช่น  สัตว์

เศรษฐกิจ สินค้าที่รัฐบาลมีนโยบายในการส่งเสริมและให้การสนับสนุน และสินค้าที่ได้รีบผลกระทบจากภัยพิบัติ

ธรรมชาติ เป็นต้น 

 - กำหนดพ้ืนที่ติดตามสถานการณ์ฯ โดยพิจารณาแหล่งผลิตและตลาดที่สำคัญของสินค้าที่กำหนด 

 - กำหนดวันและเจ้าหน้าที่ในการลงพื้นที่ติดตามสถานการณ์ฯ จัดทำแผนการปฏิบัติงานและประมาณการใช้

จ่ายในการปฏิบัติงาน 

 - ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานในพื้นที่  เช่น กรมประมง เพื่อขอความอนุเคราะห์ข้อมูลและอำนวยความ

สะดวกในการประสานงานผู้มีส่วนที่เกี่ยวข้องในพ้ืนที่เพ่ือให้ข้อมูล 

2. ขออนุมัติเดินทางไปราชการ ระยะเวลา 5 – 7 วัน 

 - จัดทำหนังสือขออนุมัติการเดินทางไปปฏิบัติราชการเสนอเลขาธิการสำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร 

ประกอบด้วยรายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน ทะเบียนรถยนต์ราชการที่ใช้ในการปฏิบัติงาน แผนการปฏิบัติงานในพื้นที่ 

ประมาณการค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงาน และใบขออนุญาตใช้รถยนต์ราชการ 

 - จัดทำหนังสือขอยืมเงินทดรองไปปฏิบัติราชการต่างจังหวัดเสนอเลขาธิการสำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร 

ประกอบด้วยรายชื่อผู้ยืมเงินทดรองราชการ ประมาณการคำใช้จ่ายในการปฏิบัติงาน รายชื่อผู้ดำเนินการตรวจรับ

น้ำมันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น และสัญญาการยืมเงิน 

3. สืบค้น/รวบรวมข้อมูล/สัมภาษณ์ติดตามสถานการณ์สินค้า ระยะเวลา 7 - 10 วัน 

 - เก็บข้อมูลปฐมภูมิจากการสัมภาษณ์ผู้มีส่วนเกี่ยวข้องกับสินค้าในพ้ืนที่  

 - เก็บข้อมูลทุติยภูมิที่เกี่ยวข้องกับสินค้า อาทิ ปริมาณการผลิต  ราคา ข่าวภัยพิบัติธรรมชาติ เพื่อเป็นข้อมูล

ประกอบการสัมภาษณ์และจัดทำรายงานสรุปผลการติดตามสถานการณ์ฯ 

4. จัดทำข่าวเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ หลังจากจัดทำข่าวภายใน 1 - 3 วัน 

 - จัดทำข่าวกิจกรรมการลงพื้นที่ติดตามสถานการณ์สินค้าเผยแพร่ทางสื่อสังคมออนไลน์ อาทิ  FACEBOOK  

ของ สวศ. และ WEBSITE ของสำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร 

5. ประมวลผล/วิเคราะห์ข้อมูล/สรุปผลการติดตามสถานการณ์สินค้าปลานิลต่อผู ้บริโภค หลังจากติดตาม

สถานการณ์ภายใน 3 - 5 วัน 

 - ใช้สถิติเชิงพรรณนา ใช้ค่าสถิติอย่างง่ายในการอธิบายในรูปของร้อยละและค่าเฉลี่ยของข้อมูล ในการวิเคราะห์

การเปลี่ยนแปลงของปริมาณการผลิต และราคาสินค้า 

 - จัดทำหนังสือสรุปผลการติดตามสถานการณ์สินค้าปลานิลเสนอเลขาธิการสำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร  

เพ่ือทราบสถานการณ์การผลิต การตลาด และข้อเสนอแนะที่ได้จากการติดตามสถานการณ์สินค้าปลานิล ในพ้ืนที่ 

6. จัดทำรายงานการเดินทางและใบสำคัญค่าใช้จ่ายต่างๆ เพ่ือหักล้างเงินยืมภายใน 10 วัน 

 


